EVANGELISCH-LUTHERISCHE KIRCHE IN BAYERN

DER LANDESKIRCHENRAT - LaNDESKIRCHENAMT

Als Landeskirchenamt der Evangelisch-Lutherischen Kirche in Bayern sind wir Teil einer Kirche,
die sich fiir die Gemeinschaft der Glaubenden, fiir Solidaritdt, Nachstenliebe und Toleranz
einsetzt. Fiir Kirchengemeinden, lberregionale Einrichtungen und die Kirchenleitung sind wir
Dienstleister.

Die Regionalbischofin im Kirchenkreis Bayreuth sucht ab 01.11.2023 eine

Teamassistenz (m|w|d)

in Teilzeit mit 20 Wochenstunden.

Welche Aufgaben Sie erwarten:

Sachbearbeitung und Terminkoordination

Korrespondenz (auch selbstindig)
Koordination und z. T. eigenverantwortliche Bearbeitung von Anfragen und

Themengebieten

Pflege des Buchbestands

Vertretung der Kolleginnen in Urlaubs- und Krankheitszeiten

Anforderungsprofil:

eine erfolgreich abgeschlossene einschldgige Berufsausbildung

Gute und sichere Beherrschung der géangigen MS-Office-Programme (Word, Excel,
Outlook, Power Point)
Einsatzfreude, Organisationsgeschick und Belastbarkeit, gutes Zeit- und

Terminmanagement

Ein freundlicher Umgangsstil, eine verbindliche Kommunikation und die Bereitschaft,

sich in das Team einzubringen, werden vorausgesetzt
selbststandiges Arbeiten

Was wir bieten:

Einen sicheren Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst

Eine interessante und vielseitige Tatigkeit

Eingruppierung in Entgeltgruppe 6 TV-L mit Zulage fiir den Dienst an obersten
Dienstbehdrden (Ministerialzulage)

Berufsspezifische und potentialorientierte Fortbildung und berufliche Weiterbildung
Kollegialer Team- und Arbeitsstil

Familienfreundliche Arbeitszeit

Schwerbehinderte Bewerbende werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.
Die Evangelische-Lutherische Kirche in Bayern fordert die berufliche Gleichstellung von Frauen
und Mannern und ist im Rahmen des Audits ,berufundfamilie” der Hertie-Stiftung zertifiziert.




Wir erwarten grundsatzlich, aber nicht zwingend, die Zugehorigkeit zur Evangelisch-
Lutherischen Kirche in Bayern oder einer anderen Kirche oder kirchlichen Gemeinschaft, die
der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Deutschland angeschlossen ist.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie bitte Ihre aussagefahigen Bewerbungs-
unterlagen unter Angabe des Betreffs ,Teamassistenz (ID 16654)" bis spatestens 31.08.2023
an das

Biiro der Regionalbisch6fin im Kirchenkreis Bayreuth
z. Hd. Frau Kathrin Strobel

per E-Mail (in einer PDF-Datei) an: regionalbischoefin.bayreuth@elkb.de

Bei Riickfragen wenden Sie sich bitte an Frau Strobel (Tel.: 0921 [ 757480 oder
regionalbischoefin.bayreuth@elkb.de).

Wenn Sie mehr tiber die Evangelisch-Lutherische Kirche in Bayern wissen wollen:
www.bayern-evangelisch.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!



